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Notes 

Durée : à déterminer selon le niveau des participants 

Public : les personnes travaillant seules ou en équipe, dans des 
environnements hétérogènes, avec l’étranger, en Intranet ou Extranet et qui 
doivent maîtriser le PDF. 

Objectif : permettre l’élaboration et la lecture des fichiers texte/image venant 
de tous horizons informatiques ; apprendre à échanger des documents, à 
sécuriser des fichiers et à réaliser des formulaires interactifs 

Niveau : il est nécessaire de bien connaître l’univers informatique, d’utiliser 
Internet et de maîtriser un outil de traitement de texte ou de mise en pages. 

1 .  P R É S E N T A T I O N  
• Le format PDF et les logiciels Acrobat 
• Adobe PDF 
• Adobe Distiller 
• Adobe Catalog 
• Comprendre le fonctionnement de ce format devenu universel 

2 .  L A  R É A L I S A T I O N  D ’ U N  F I C H I E R  P D F  
• Utilisation de l’imprimante virtuelle Acrobat PDF 
• Méthodes spécifiques pour créer des PDF à partir de documents 

dynamiques (PDF Maker sous Windows, enregistrer sous, exporter) 
• Problèmes de poids sur les réseaux 
• Aspiration de sites Web 
• Utilisation des job Options, intégration aux fichiers PDF 
• Reconnaissance optique de caractères, récupération de documents papier, 

fusion de plusieurs documents 
• Ouverture d’autres formats de fichiers dans Acrobat 

3 .  L A  M O D I F I C A T I O N  D E S  F I C H I E R S  
• Révisions et sécurité 
• Protection des documents PDF 
• Ajout de commentaires et circuit de révision à partir du Reader 

4 .  M A N I P U L A T I O N ,  O R G A N I S A T I O N ,  
O P T I M I S A T I O N ,  A D A P T A T I O N  D E S  F I C H I E R S  

• Interface et Préférences d’Acrobat 
• PDF et HTML : capture de pages Web en PDF etutilisation dans Acrobat 
• Modification des pages de documents PDF 

o insertion 
o extraction 
o remplacement 
o rotation et recadrage 
o utilisation des vignettes 

• Édition de textes, d’objets 
• Extraction de textes et d’images d’un fichier PDF 
• Indexation et recherche 
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5 .  C O M P A R A I S O N  D E  D O C U M E N T S  
• Repérage des modifications et retour aux versions précédentes 
• Dans Acrobat : retouches possibles sur le texte et les objets, récupération du 

texte et des images dans d’autres logiciels. Plug-ins pour l’édition des 
éléments des fichiers PDF : PitStop 

• Dans Photoshop : récupération page par page, en pixels 
• Dans Illustrator : récupération page par page. Édition du texte, des 

illustrations vectorielles 

6 .  I N T E R A C T I V I T É  
• La signature Self-Sign 
• Signets de navigation 
• Liens et destinations 
• Optimisation dans Acrobat de fichiers PDF pour une utilisation écran 
• Présentations en mode Plein écran 


